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INSTRUCCION NUM 4 / 2011 DE LA DIRECCION GENERAL DE CALIDAD Y
EQUIDAD EDUCATIVA PARA COORDINAR LAS ACTUACIONES QUE DEBEN
REALIZAR LAS FAMILIAS, LOS CENTROS EDUCATIVOS Y LA DIRECCION
GENERAL, PARA EL DESARROLLO DE LAS ORDENES QUE REGULAN LAS
AYUDAS Y EL LIBRAMIENTO DE FONDOS PARA LA DOTACION DE LIBROS DE
TEXTO Y MATERIAL ESCOLAR A LOS CENTROS EDUCATIVOS, SOSTENIDOS
CON FONDOS PUBLICOS, DURANTE EL CURSO ESCOLAR 201 1-212

La presente Instruccién tiene por objeto coordinar las actuaciones que deberan llevar a cabo
las familias, los centros educativos y los servicios correspondientes de la Consejeria de Educacion
para facilitar el desarrollo y resolucién de las Ordenes de 5 de abril de 2011 (DOE de 25 de abril),
que regulan el libramiento de fondos a centros publicos y la convocatoria de ayudas para centros
concertados, con el fin de dotar a los centros educativos de libros de texto y material escolar para
el curso escolar 2011-2012.

Regla primera: ACTUACIONES DE LAS FAMILIAS

Los padres o tutores legales de los alumnos/as interesados presentaran la solicitud en la secretaria
del centro donde estan escolarizados los alumnos/as. El plazo de presentacion finaliza el dia 13 de

mayo de 2011.

a) El alumnado que fue usuario de libros de texto en el curso 2010-2011, por ser becario
de renovacién o nueva adjudicacion, rellenara el anexo I: RENOVACION.
(No se incluyen aqui los alumnos/as que, ain no cumpliendo los requisitos de renta o
familia numerosa, recibieron préstamo de libros por existir fondos bibliograficos
sobrantes)
Este alumnado no presentara documentacion adicional alguna. Los centros educativos
comprobaran de oficio la condicion de usuario del préstamo en la convocatoria anterior.

b) El resto del alumnado, incluido el que recibié préstamo por existir fondos sobrantes en
el curso 2010-2011, rellenara el anexo Il: NUEVA ADJUDICACION. Este anexo Il se
acompafiara de la siguiente documentacion:

— Fotocopia del titulo de familia numerosa en vigor, si en la solicitud se alega esta
condicion.

— Anexo lll: “Autorizaciéon y datos familiares”, si no se alega la condiciéon de familia
numerosa y se autoriza a la Consejeria de Educacién para que recabe de oficio los
datos tributarios a la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria.

— En caso de que no se conceda dicha autorizacién, se debera aportar certificacién
expedida por la Agencia Estatal de la Administraciéon Tributaria del nivel de renta de
todos los miembros de la unidad familiar, correspondiente al 2009.




Los anexos |, I lll y IV que se citan en esta instruccion son los que corresponden a las 6rdenes de
convocatoria de 5 de abril de 2011, publicadas en el DOE de 25 de abril, para centros publicos y
centros concertados.

Regla segunda: ACTUACIONES DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Publicada la convocatoria en el Diario Oficial de Extremadura, los centros educativos llevaran a cabo
las siguientes actuaciones:

Informar a las familias sobre los aspectos que se citan a continuacion:

- Plazo de presentacién de las solicitudes.

- Documentacion preceptiva.

- La condicién de becario, indicando que el alumnado que fue usuario del préstamo de
libros de texto en el curso 2010-2011, mantendra esta condicion en la presente
convocatoria, siempre que lo solicite.

- La obligatoriedad de la devolucion del préstamo, aclarando que los libros de texto,
adquiridos con los fondos recibidos, son propiedad de los centros educativos. El
alumnado dispondra de ellos en concepto de préstamo y los devolvera al centro, en
buen estado, al finalizar el curso escolar.

- La importancia de la colaboraciéon y responsabilidad de las familias en el cuidado de los
libros prestados, asi como en su devolucion.

- El objetivo de la Consejeria de Educacion de extender el préstamo de libros de texto
al alumnado solicitante que no cumple los requisitos de renta o familia numerosa
establecidos en la convocatoria, siempre que se hayan cubierto todas las necesidades
del alumnado que cumple estos requisitos y existan fondos bibliograficos sobrantes.

Al finalizar el curso escolar, la direccién del centro educativo expondra en el tablon de anuncios
y en la pagina web del centro, para el general conocimiento de las familias y de los
establecimientos del sector, la relacion de los libros de texto, incluyendo en dicha relacion, al
menos, area o materia, titulo, autor, editorial e ISBN.

El periodo de vigencia de los libros de texto adquiridos no podra ser inferior al legalmente
establecido en la normativa vigente. Bien entendido que dicho periodo de vigencia no implica
que se deban cambiar obligatoriamente los libros adquiridos, una vez cumplido el mismo. En aras
a una buena optimizacién de los recursos publicos y teniendo en cuenta la actual situacién
econdmica, la sustitucién de los libros adquiridos debe hacerse solamente cuando sea
absolutamente imprescindible. De igual forma, la reposicién de los libros deteriorados o las
necesidad de nuevas adquisiciones no debe conllevar el cambio de aquellos libros que estén en
buen uso y puedan seguir utilizandose.

En cualquier caso, de acuerdo con lo dispuesto en el art. 5.2 del Decreto 143/2005, de 7 de
junio, por el que se crea y se regula el registro, la supervision y la seleccion de los materiales
curriculares para ensefianzas escolares de régimen general en los centros docentes no
universitarios de la Comunidad Auténoma de Extremadura, la sustitucion debe solicitarse por el
centro educativo a la Delegacién Provincial de Educacién correspondiente. La solicitud,
debidamente justificada, y una vez adoptada la correspondiente decisién por el oérgano
competente, se acompafara del informe favorable del consejo escolar del centro. La Delegacion
Provincial de Educacién dictara la oportuna resolucién, previo informe del servicio de inspeccion.



En ningin caso los centros educativos podran cambiar los libros de texto sin contar con
la autorizacién correspondiente.

4. Comeprobar los datos de las solicitudes y documentacién presentada por las familias, y recabar, si
fuera necesario, los documentos que faltaran.

5. Informatizar en el médulo de gestion de becas, habilitado en la plataforma Rayuela, antes del 31
de mayo de 2011, toda la informacién relativa a las solicitudes presentadas por las familias. Es
imprescindible que cada centro cumpla, minuciosamente, esta tarea para poder gestionar las
peticiones, pues no se resolveran aquellas solicitudes que no hayan sido informatizadas en dicho
plazo.

a) Si el solicitante alega la condicion de familia numerosa y presenta el correspondiente
titulo, se indicara este dato en la casilla correspondiente en el médulo de la plataforma
Rayuela.

b) Si presenta el anexo lll, se marcara la casilla correspondiente en el médulo “El solicitante

presenta autorizacion para la consulta...” y se cumplimentaran los datos de los declarantes
que autorizaron.
(La presentacién del anexo Il por parte de la familia, facilita a los consejos escolares la
tramitacion de las solicitudes, ya que la determinacion de la renta familiar la hace directamente
la plataforma Rayuela por lo que seria conveniente que los padres presentaran esta
autorizacion)

c) Si se presenta la certificacion de la Agencia Tributaria, se marcara la casilla
correspondiente en el médulo “No es posible la consulta a la AEAT o se aporta certificacion
expedida por la AEAT...”

En este caso c), sélo cuando el padre madre o tutor no autoriza a la Administracién para recabar los
datos tributarios y presenta la correspondiente certificacion de la AEAT, los consejos escolares
procesaran la informacién que contiene la certificacion, seglin se indica seguidamente:

¢ Si la certificacion de la AEAT presentada suministra los datos, se realizaran los calculos que se
indican mas abajo y el resultado se reflejara en la casilla "renta declarada" en el médulo.

(1) Si origen de nivel de renta = Declarante de IRPF , se aplicara la siguiente formula:

casilla(450) + casilla(452) - casilla(454) + casilla(457) + casilla(460) - casilla(741)

casilla(450): Saldo neto positivo de ganancias y pérdidas patrimoniales de 2009 a integrar en la base imponible general.
casilla(452): Saldo neto de rendimientos a integrar en la base imponible general e imputaciones de rentas.

casilla(454): Saldo neto negativo de ganancias y pérdidas patrimoniales de 2009 a integrar en la base imponible general
casilla(457): Saldo neto positivo de ganancias y pérdidas patrimoniales de 2009 a integrar en la base imponible del ahorro.
casilla(460): Saldo positivo de rendimientos del capital mobiliario a integrar en la base imponible del ahorro.

casilla(741): Cuota resultante de la autoliquidacién

(2) Si origen de nivel de renta = Imputaciones integras , se aplicara la siguiente formula :

(RT - GDT - RRT - REDUCCION DEL TRABAJO) + RC - RRC + GP - RGP




RT: Rendimientos del trabajo.
GDT: Gastos deducibles del trabgjo.
RRT: Retenciones de los Rendimientos del trabajo.
REDUCCION DEL TRABAJO se calcula de la siguiente manera:
Si RT — GDT > 13260 la REDUCCION DEL TRABAJO = 2650
Si RT — GDT <= 9180 la REDUCCION DEL TRABAJO = 4080
En otro caso la REDUCCION DEL TRABAJO = 4080 - (0.35 * (RT - GDT) - 9180))
RC: Rendimientos de capital.
RRC: Retenciones de los Rendimientos de capital mobiliario.
GP: Ganancias Patrimoniales sometidas a retencion, menores o iguales a | afio y mayores de un | afio.
RGP: Retenciones correspondientes a los Rendimientos del importe 5.

¢ Si la certificacion de la AEAT aparece sin datos para determinar la renta familiar, el solicitante
debera aportar la declaracion jurada de los ingresos de la unidad familiar, anexa a esta
instrucciéon, acompafada de la documentacion justificativa.
El centro educativo introducira el total de ingresos 2009 de la declaraciéon jurada en la casilla
"renta declarada".
Este mismo procedimiento se aplicard a todas aquellas solicitudes que en la columna "estado de
la solicitud" aparece el literal "Datos econédmicos incompletos”

6. Solicitar los fondos, una vez que se hayan informatizado todas las solicitudes recibidas de las
familias en la plataforma Rayuela. Para ello, enviaran a la Direccion General de Calidad y Equidad
Educativa la siguiente documentacion:

— Proyecto de necesidades (anexo V)

- Relacion A: Alumnos/as solicitantes de RENOVACION.

- Relacion B: Alumnos/as solicitantes de NUEVA ADJUDICACION.

— Presupuesto detallado del coste del material solicitado, debidamente firmado y
sellado por la entidad que lo emita.

El proyecto de necesidades y las relaciones A y B podran obtenerse de la plataforma Rayuela
una vez que los centros hayan informatizado y comprobado los datos del alumnado solicitante.
El centro educativo completara el anexo IV cumplimentando aquellos apartados que no genera
automaticamente la plataforma.

Con el fin de unificar criterios y aclarar ciertas dudas a la hora de cumplimentar el proyecto de
necesidades, se tendra en cuenta:

— Las columnas | y 2 (Alumnado de ensefianza obligatoria 2010-201 | y Becarios de ensefianza
obligatoria 2010-2011, respectivamente) se cumplimentaran, por defecto, con los datos
existente en Rayuela. El centro no debe consignar nada en estas columnas.

— Columna 3 (Lotes de libros disponibles para el curso 201 1-12). En esta columna el centro
indicara el numero de lotes completos disponibles que tiene para el curso 2011-2012.
Debemos entender por lote completo el conjunto de los libros que el centro educativo
considera necesarios para el desarrollo de las distintas materias curriculares y que el
alumnado del centro tiene que utilizar. No se incluiran en el lote los materiales o libros
complementarios como lecturas, cuadernillos etc...)



Si el centro dispusiera de libros sueltos, los centros transformaran estos en lotes completos
dividiendo el nimero total de libros disponibles en cada nivel por el nimero de libros que
componen el lote ( Puede utilizarse para la transformacién el lote medio estimado: 8 libros
en EPy 10 en ESO)

Ejemplo: Sin un centro tiene en 3° nivel 10 lotes completos y 80 libros sueltos, el nimero de
lotes a consignar serfa: 10 + (80 :8=10) =20 para un centro de EPy 10 + (80:10=8) =18
para un centro de ES.

— Columna 4 (Presupuesto,) El presupuesto se calculara utilizando la siguiente férmula:
(columna I- columna 3 ) x Precio estimado. Se entenderd como precio estimado el precio
medio del lote en el mercado ( no 120 o 150 euros)

7. El plazo para solicitar los fondos finaliza el dia 30 de mayo de 201 1.

8. Registrar en la plataforma Rayuela, antes de 16 de julio de 2011, la matricula del alumnado

que se incorpora al centro, asi como la correspondiente promocioén de curso, de acuerdo con
la Resolucion de 14 de enero de 201 | que establece el calendario y otros aspectos del proceso
de admision de alumnos.
El registro de la matricula y el de la promocién son imprescindible para que la comisién de
evaluacion de las solicitudes conozca el numero de alumnos/as, matriculados en el centro, que
cumplen los requisitos para el préstamo, y pueda calcular las cuantias maximas que
corresponden a cada centro por el concepto de libros de texto. Por ello, no se tramitaran las
ayudas de aquellos centros que no registren en la Rayuela la matricula y la
promocion del alumnado en el plazo indicado.

9. Adaquirir los libros de texto, siempre que sea posible, en diversos establecimientos del sector,
entendiendo como tales aquellos que disponen de un lugar abierto al publico, autorizado para
ejercer actividad comercial de venta de libros, durante todo el curso escolar

Regla tercera: DETERMINACION DE LAS CUANTIAS QUE SE LIBRARAN A CADA
CENTRO EDUCATIVO

I. Modalidad A

a) La cuantia maxima que corresponde a cada centro educativo, por el concepto de libros de texto,
se calculara teniendo en cuenta el niumero total de usuarios con derecho al préstamo y la cuantia
establecida por alumno/a (120 euros, como maximo, para educacion primaria y 150 euros, como
maximo, para educacién secundaria obligatoria).

A efectos de computo del alumnado que cumple los requisitos para ser usuarios del préstamo de
libros de texto en el curso 2011-2012, se tendran en cuenta:

— Los alumnos/as que recibieron préstamo en el curso escolar 2010-2011 por cumplir los
requisitos de renta o familia numerosa. (No se incluiran en este apartado aquellos
alumnos/as, que, aun no cumpliendo estos requisitos, se les han prestado los libros, por
existir fondos sobrantes en el centro).

— Los alumnos/as solicitantes que pertenecen a familias que tenga la condicién legal de
numerosa.




— Los alumnos/as, solicitantes que pertenece a familias que no superan los umbrales maximos
de renta que se especifican en la orden de convocatoria.

b) En la presente convocatoria, para determinar la cuantia que se librara a cada centro educativo la
comisién de evaluacion a que hace referencia el articulo 12.2 de las érdenes de convocatoria
tendra en cuenta los siguientes criterios de distribucion:

— Nudmero de alumnos/as de ensefianza obligatoria del centro.

— Numero de alumnos/as usuarios con derecho al préstamo.

— Fondos librados a cada centro en las convocatorias 2008-09, 2009-10 y 2010-11.
— Fondos bibliograficos existente en el banco de libros de cada centro

— Proyecto de necesidades elaborado por el centro.

¢) La cuantia resultante de la aplicacién de estos criterios no podra ser superior a la cuantia maxima
que corresponde a cada centro, calculada multiplicando el nimero de alumnos/as usuarios por la
cuantia de la ayuda (120 o 150 euros).

2. Modalidad B

a) La cuantia maxima que se librara a cada centro por esta modalidad se determinara en funcién de
los siguientes criterios:

— Nudmero de alumnos/as de ensefianza obligatoria del centro.

— Nudmero de alumnos/as usuarios/as con derecho al préstamo.

— Caracteristicas del centro y de la zona educativa donde se ubica.

— Caracteristicas del material solicitado.

— Fondos librados a cada centro en las convocatorias 2008-09, 2009-10 y 2010-11.
— Proyecto de necesidades elaborado por el centro.

b) Se incluiran en esta modalidad, tanto el material fungible como el material no fungible de uso
colectivo.

¢) En los centros concertados esta cuantia no podra ser superior a 1.800 euros.
Regla cuarta: ADQUISICION Y DISTRIBUCION DE LOS LIBROS DE TEXTO

I. Los fondos bibliograficos que tiene el centro de afios anteriores deben constituir el punto de
partida del programa de gratuidad. Antes de proceder a la adquisicion de los nuevos libros se
tendran en cuenta los fondos existentes en el centro, para evitar la duplicidad en la adquisicién
de los mismos, y garantizar asi la optimizaciéon de los recursos. Los fondos existentes se
obtendran de la plataforma Rayuela, una vez cumplimentado el proceso de devolucién de los
fondos entregados a los alumnos/as en la convocatoria anterior

2. Devueltos por el alumnado los libros de texto prestados en el curso 2010-2011 y conocidos los
fondos bibliograficos reutilizables con que cuenta el centro para el curso escolar 2011-2012, los
centros educativos adquiriran, con la cuantia recibida, los libros de texto que necesiten para
cubrir las necesidades del alumnado.



3. La adquisicion de los libros de texto, material fungible y no fungible; asi como el pago de las
facturas correspondientes se hara directamente por el centro educativo, en ningin caso por las
familias. Para tal fin los proveedores emitiran las facturas a nombre del centro educativo.

4. Los fondos reutilizables y las nuevas adquisiciones se distribuiran entre el alumnado de la
siguiente forma:

— Si existen fondos bibliograficos suficientes, se entregara el préstamo de todos los libros de
texto que componen el lote a todo el alumnado que cumple los requisitos de renta o familia
numerosa en la convocatoria 2011-2012. Si no fuera asi, los libros se distribuiran entre este
alumnado hasta agotar todos los fondos bibliograficos existentes en el centro.

— Si cubierto el préstamo total a todo el alumnado que cumple los requisitos de la
convocatoria existieran fondos bibliograficos sobrantes, los consejos escolares determinaran
su distribucion entre el alumnado solicitante que no cumple los requisitos de la convocatoria,
por orden inverso a la magnitud de la renta familiar.

5. La retirada de los libros de texto de los establecimientos de venta, que no la compra y pago de
los mismos, puede hacerse a través de la colaboracién con las familias. En este caso, los consejos
escolares estableceran los procedimientos para facilitar la retirada e informaran a las familias
sobre los diferentes establecimientos del sector donde pueden retirarlos.

Si se utilizara el cheque libro o vale como medio de retirada, los centros educativos expediran el
mismo a nombre de cada alumno/a, relacionando los libros que deben entregarsele. Los
representantes legales del alumno/a firmaran el correspondiente recibi. Posteriormente, los
establecimientos de venta facturaran, a nombre del centro educativo, por el importe total de los
cheques canjeados por libros de texto. Los cheques-libro o vale Ginicamente seran canjeados por
los libros de texto que figuran en el mismo y en ningln caso por otros distintos o por material
escolar.

Regla quinta: RESOLUCION Y CREDITO DE LA CONVOCATORIA
La Direcciéon General de Calidad y Equidad Educativa resolvera la convocatoria en dos resoluciones:
Primera

Una vez haya finalizado el proceso general de escolarizacion en el mes de julio, conocido el nimero
de beneficiarios del préstamo de cada centro para el curso escolar 2011-2012 y analizados los
Proyectos de necesidades presentados por los centros educativos, la comisién de evaluacion
elaborara la propuesta de distribucion de fondos. La Direccion General de Calidad y Equidad
Educativa procedera a librar a los centros educativos las cuantias correspondientes a la modalidad A
(libros de texto).



Segunda

La Direccion General procedera a librar las cuantias correspondientes a la modalidad B (material
escolar) y ajustara, si fuera necesario, los importes librados por la modalidad A en la primera
resolucion.

Para la resolucion de las convocatorias del curso escolar 2011-2012 se ha destinado la cantidad total
de 9.000.000 euros, de los que 4.500.000 euros corresponden a la aportacién de la Comunidad
Auténoma y el resto a la del Ministerio de Educacion.

Regla sexta: OBLIGACIONES DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

— Los centros educativos, deberan cumplir todas las obligaciones que recoge la convocatoria en su
articulo 15. La justificacién de los fondos recibidos debera hacerse, escrupulosamente, en la
forma y plazo que se establecen, con el fin de evitar poner en marcha los procesos de
devolucién de las cuantias no justificadas. Para ello, se enviaran a la Direcciéon General de Calidad
y Equidad Educativa los anexos V y VI, acompariados de la documentacién que se especifica en el
apartado d) de mencionado articulo|5.

Regla séptima: OBLIGACIONES DE LAS FAMILIAS

Las familias cuyos hijos /as hayan recibido préstamo de libros de texto tendran las siguientes
obligaciones:

— Usar cuidadosamente los materiales entregados en concepto de préstamo y reintegrarlos al
centro en buen estado, una vez finalizado el curso escolar, en la forma y plazo que determine el
centro educativo.

— Responsabilizarse del deterioro culpable o extravio reponiendo el material afectado.

— Comprometerse, mediante la firma del anexo Il de esta instruccion, a velar por el uso cuidadoso
del material prestado, asi como a la reposicién del material deteriorado o extraviado.

Regla octava. DEVOLUCION DEL PRESTAMO

Antes de finalizar el curso escolar, los consejos escolares estableceran los procedimientos que
estimen mas convenientes para facilitar a las familias, cuyos hijos recibieron préstamo de libros de
texto, la devolucién de los mismos.

Mérida, 26 de abril de 201 |
EL DIRECTOR GENERAL DE CALIDAD Y EQUIDAD EDUCATIVA
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%;\u DA 1;,}‘,75'10
S8 %

Fdo.: Antonio Tejero Aparicio



DECILARACION JURADA DE INGRESOS DE LA UNIDAD FAMILIAR

D./D? con
D.N.I/N.L.LE/PASAPORTE n° , mayor de edad, con domicilio en la
calle ,
Localidad Provincia

A los efectos previstos en el apartado 2.b) del articulo 7 de las Ordenes de _ de

de 2011, de la Consejeria de Educacién que regula el libramiento de fondos o

concesion de ayudas para la dotacion de libros de texto y material escolar a centros publicos y
concertados de la Comunidad Auténoma de Extremadura que impartan Ensefianzas de Educacion
Primaria, Educacién Secundaria Obligatoria y Educaciéon Especial, para el curso 201 1-2012.
DECLARO BAJO MI RESPONSABILIDAD

Que los ingresos totales de mi unidad familiar durante el afio 2009, son los que a
continuacién se detallan:

INGRESOS

APELLIDOS Y NOMBRE D.N.I. ANO 2009
PADRE euros
MADRE euros
HIJO/A euros
HIJO/A euros
OTROS euros
OTROS euros

Total ingresos
En ,a de de 201 1.

EL INTERESADO

Firmado.:

SR DIRECTOR DEL CENTRO EDUCATIVO

La falsificacidén, ocultacion o inexactitud de loatos declarados podra dar lugar a las

correspondientes sanciones administrativas o dégoigr otra indole.



ANEXO Il

COMPROMISO DE LA FAMILIA

D./NA. con DNI n°

con domicilio en la calle

Localidad Provincia ,

como padre / madre / tutor /a legal de los alumnos/as :

curso

curso

curso

curso

que han recibido el préstamo de libros en el centro

de Provincia ,

ME COMPROMETO, de acuerdo con las caracteristicas del préstamo que regula la orden de
convocatoria , a velar por el cuidado de los materiales entregados en concepto de préstamo,
reintegrarlos al centro en buen estado una vez finalizado el curso escolar y reponer, si procede, el

material afectado por posible deterioro culpable o extravio.

Lo que firmo, a los efectos oportunos, en a de

de 2011

El padre/ madre o tutor /a,

Fdo.:

10




